
การรายงานแผนปฏิบัติการ การรายงานผลการปฏิบัติ รายไตรมาส

เร่ิม

สศท.5 ได้รับบันทึกข้อความจาก กษ.นม เร่ืองก าหนดการ
ส่ง แผน-ผล ปฏบัิตกิารดา้นเกษตรฯ

ขั้นตอนการรายงานแผน-ผล ปฏบิัติการ ด้านการเกษตรฯ ของสศท.5
ส่ง ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนครราชสีมา

ส่วนแผนฯ กรอกข้อมูลเบือ้งต้น เช่น ชื่อโครงการ 
ชื่อแผนงาน จ านวนงบประมาณที่ได้รับ ตามแบบ  ผป.02 

ท่ี กษ.นม. ก าหนด และส่งไฟลใ์ห้ ส่วน/ฝ่าย

เร่ิม

ส่วนแผนฯ แจ้งเวยีน และส่งแบบฟอร์ม ผตจ. 02       
ท่ี กษ.นม. ก าหนด ให้ส่วน/ฝ่ายกรอกข้อมูล 

1.ผลการด าเนนิงาน และ 2.ผลการเบิกจ่าย+PO

ส่วนแผนฯ ตรวจสอบความเรียบร้อย 
และจัดท าแบบสรุป ผตจ. 01

ส่วน/ฝ่าย กรอกข้อมูล 1.ผลการด าเนนิงาน และ        
2.ผลการเบิกจ่าย+PO ตามแบบ ผตจ. 02            

และส่งไฟลข์้อมูลให้สว่นแผนฯ

ส่วนแผนฯ ท าบันทึก
เสนอ ผอ. สศท.5 

พจิารณา

ส่วนแผนฯ ส่งบันทึกข้อความ และไฟลข์้อมูล ตามแบบ  
ผตจ. 01-02 ให้ กษ.นม. ทาง ทางอีเมล 

paco_nma@opsmoac.go.th 

ปรับแก้
ข้อมูล

ให้ถูกตอ้ง

มี comment

จบ

สว่นแผนพัฒนาเขตเศรษฐกิจการเกษตร สศท.5

ศกึษาคู่มือเพิ่มเตมิ

QR 
code

ไม่ม ีcomment

ฝ่ายบริหาร จัดท าผลการเบกิจ่ายจากระบบ GFMISS

ส่วน/ฝ่าย กรอกข้อมูล เป้าหมาย ประเด็นยุทธศาสตร์ 
ก าหนดระยะเวลา พื้นท่ีเป้าหมาย และตรวจสอบ ข้อมูล

เบือ้งตน้ เช่น ช่ือโครงการ ชื่อแผนงาน จ านวนงบประมาณ
ท่ีได้รับ ตามแบบ  ผป.02 ในโครงการท่ีรับผิดชอบ และ

ส่งไฟลข์้อมูลให้สว่นแผนฯ

ส่วนแผนฯ ตรวจสอบความเรียบร้อย 
และจัดท าแบบสรุป ผป. 01

ส่วนแผนฯ ท าบันทึก
เสนอ ผอ. สศท.5 

พจิารณา

ส่วนแผนฯ ส่งบันทึกข้อความ และไฟลข์้อมูล ตามแบบ  
ผป. 01-02 ให้ กษ.นม. ทาง ทางอีเมล 

paco_nma@opsmoac.go.th 

ปรับแก้
ข้อมูล

ให้ถูกตอ้ง

มี comment
ไม่ม ีcomment

จบ



คู่มือ
การรายงานแผน-ผล ปฏิบัติการ 

ด้านการเกษตรฯ ส่ง กษ.นม

ปีงบประมาณ 2568

1

ส่วนแผนพัฒนาเขตเศรษฐกิจการเกษตร สศท.5



ค ำน ำ

ด้วยกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ให้จังหวัดนครราชสีมา จัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด (ภายใต้แผนงาน/
โครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ) โดยมอบหมายให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด จัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
และรายงานผลความก้าวหน้าพรอ้มน าข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน/โครงการให้แล้วเสร็จ ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

ปีงบประมาณ 2568 ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดนครราชสีมา ได้ขอความรว่มมือให้ส านักงานเศรษฐกจิการเกษตรท่ี 5 (สศท.5)
   1. จัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณข์อง สศท.5 ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 ตามแบบ ผป. 01-02 
   2. รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 รายไตรมาส ตามแบบ ผตจ. 01-02

ส่วนแผนพัฒนาเขตเศรษฐกจิการเกษตร จึงได้จัดท าขั้นตอน และคู่มือการจัดท ารายงานข้อมูลดังกล่าว เพ่ือเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานให้มี
ความถูกตอ้ง และทันก าหนดเวลา

2



1.กำรจัดท ำแผน

ปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตร

และสหกรณ์ของ สศท.5
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ตามหนังสือที่ นม 0006/ว8040 ลงวันที่ 3 ธันวาคม 2567 เร่ือง การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการรายงาน
ความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยก าหนดส่งแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ          
พ.ศ. 2568 ตามแบบ ผป. 01-02 ภำยในวันที่ 16 ธันวำคม 2567

❖ แบบฟอร์มที่ต้องจัดส่ง

1. ผป.01 - แบบสรุปงบประมาณตามแผนปฏิบัตกิารด้านการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัดนครราชสีมา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ดังรูปท่ี 1

2. ผป.02 - แบบบัญชงีาน/โครงการตามแผนปฏบิัตกิารดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดนครราชสีมา ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 ดังรูปท่ี 2

กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ของ สศท.5

รูปที่ 1 แบบฟอร์ม ผป.01 
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แบบฟอร์ม ผป.02 - แบบบัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดนครราชสีมา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้

1. แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ  

2. เป้าหมาย

3. พื้นที่ด าเนินการ

4. งบประมาณ

กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ของ สศท.5

รูปที่ 2 แบบฟอร์ม ผป.02 

5. แหล่งที่มาของงบประมาณ
6. ระยะเวลาด าเนินการ
7. สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนากระทรวง
8. สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาจังหวัด
9.สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด

5



ขั้นตอนกำรจัดท ำข้อมูล ตำมแบบฟอร์ม ผป.01-02 น ำเสนอตำม รูปที่ 3

❖ ขั้นตอนที่ 1  เมื่อ สศท.5 ได้รับบันทึกข้อความจาก กษ.นม เร่ือง
ก าหนดการส่ง แผน-ผล ปฏบิัตกิารดา้นเกษตรฯ

❖ ขั้นตอนที่ 2  ส่วนแผนพัฒนาเขตเศรษฐกจิการเกษตร (สผศ.) กรอกข้อมูล
เบ้ืองต้น ในแบบ ผป.02 ได้แก่ 
- แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ 
-ส่วนผู้รับผดิชอบ 
-งบประมาณ
ข้อมูลน ามาจาก 
-บันทึกการโอนงบประมาณ 
- แผนการปฏบิัตงิาน สศท.5 ส่งให้ส่วนแผนงาน สศก.
- ข้อมูลระบบ New GFMIS Thai จากฝ่ายบริหาร

รูปที่ 3 ขั้นตอนการจัดท าขอ้มูล ตามแบบฟอร์ม ผป.01-02 

กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ของ สศท.5 6



❖ ขั้นตอนที่ 3 สผศ. ส่งไฟล์ ผป.02 ให้ ส่วน/ฝ่าย ที่รับผิดชอบโครงการ เพิ่มเติมข้อมูลในคอลัมน์ 
ดังนี้

- เป้าหมาย
- พื้นที่ด าเนินการ
- แหล่งที่มาของงบประมาณ
- ระยะเวลาด าเนนิการ
- สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนากระทรวง
- สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาจังหวัด
- สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด

พรอ้มทัง้ตรวจสอบข้อมูลเบ้ืองต้นให้ถูกต้อง
- แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ 
-ส่วนผู้รับผิดชอบ 
-งบประมาณ

ส่วน/ฝ่าย ท่ีรับผดิชอบโครงการ ส่งไฟล์ ผป.02  ที่เพิ่มเติมแล้ว ให ้สผศ. รวบรวม
ภายในเวลาที่ก าหนด

กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ของ สศท.5
7



❖ ขั้นตอนที่ 4 สผศ. รวบรวมไฟล์  ผป.02 จากทุกสว่น/ฝ่าย และตรวจสอบความถูกตอ้ง 
และ. จัดท า แบบฟอร์ม ผป.01 - แบบสรุปงบประมาณตามแผนปฏิบัตกิารด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดนครราชสีมา 

ซึ่ง ผป.01 เป็นกำรรวมงบประมำณ จ ำแนกตำมประเด็นกำรพัฒนำที่ ดังนี้

กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ของ สศท.5

➢ ประเด็นการพัฒนาที่ 1  ยกระดับศักยภาพเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรสู่ผู้ประกอบการธุรกจิ
เกษตรสมัยใหม่

➢ ประเด็นการพัฒนาที่ 2  ส่งเสริมและพัฒนาการผลติสินค้าเกษตรและบริการมูลค่าสูง

➢ ประเด็นการพัฒนาที่ 3  เพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการทรัพยากรทางการเกษตร

➢ ประเด็นการพัฒนาที่ 4  พัฒนาโครงสรา้งพื้นฐานและสิ่งอ านวยความสะดวกด้านการเกษตร
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❖ ขั้นตอนที่ 5 สผศ. ท าบันทึกข้อความเสนอ ผอ.สศท.5 เพื่อพิจารณา ดังรูปท่ี 4

กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ของ สศท.5

รูปที่ 4 ตัวอย่างบันทกึข้อความขอส่งแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด 
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❖ ขั้นตอนที่ 6 เมื่อ ผอ.สศท.5 เห็นชอบและลงนามในบันทึกข้อความ

กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ของ สศท.5

รูปที่ 5 ตัวอย่างการส่งบันทกึข้อความ และไฟล์ ผป.01-02 ทางอีเมล

สผศ. ส่งบันทกึข้อความ และไฟล์ข้อมูล ตามแบบ  
ผป. 01-02 ให้ กษ.นม. ทาง ทางอีเมล paco_nma@opsmoac.go.th 
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2.กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ

ผลกำรด ำเนินงำน
(รายไตรมาส)
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ตามหนังสือที่ นม 0006/ว8040 ลงวันที่ 3 ธันวาคม 2567 เร่ือง การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการรายงาน
ความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยก าหนดส่งการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามแบบ ผตจ. 01-02 ทุกไตรมาส

❖ ก ำหนดส่ง 

ไตรมำสที่ 1 ภายในวันที่ 5 มกราคม 2568

ไตรมำสที่ 2 ภายในวันที่ 5 เมษายน 2568

ไตรมำสที่ 3 ภายในวันที่ 5 กรกฎาคม 2568

ไตรมำสที่ 4 ภายในวันที่ 30 กันยายน 2568

กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำน

รูปที่ 6 แบบฟอร์ม ผตจ.01 

12

❖ แบบฟอร์มที่ต้องจัดส่ง
1. ผตจ.01 – แบบสรุปรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัตกิารด้าน   

การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ดังรูปที่ 6
2. ผตจ.02 – แบบรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัตกิารดา้นการเกษตร

และสหกรณข์องจังหวัดนครราชสีมา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ดังรูปท่ี 7



แบบฟอร์ม ผตจ.02 – แบบรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร และสหกรณ์ของจังหวัดนครราชสีมา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้

รูปที่ 7 แบบฟอร์ม ผตจ.02 

5. ระยะเวลาด าเนินการ
6. สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนากระทรวง
7. สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาจังหวัด
8. สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด

13กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำน

1. แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ  
2. เป้าหมาย
3. งบประมาณ

4. แหล่งที่มาของงบประมาณ

9. ผลการด าเนินงาน
10. ผลการเบกิจ่าย



แบบฟอร์ม ผตจ.02 – แบบรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร และสหกรณ์ของจังหวัดนครราชสีมา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้

5. ระยะเวลาด าเนนิการ

6. สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนากระทรวง
7. สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาจังหวัด
8. สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด
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1. แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ  
2. เป้าหมาย
3. งบประมาณ

4. แหล่งที่มาของงบประมาณ

9. ผลการด าเนนิงาน
10. ผลการเบกิจา่ย ส่วน/ฝ่าย เจา้ของโครงการ เป็นผู้กรอก

น ามาจาก ไฟล์ การจัดท าแผน 
ผป.02

น ามาจาก ไฟล์ การจัดท าแผน 
ผป.02



ขั้นตอนกำรจัดท ำข้อมูล ตำมแบบฟอร์ม ผตจ.01-02 น ำเสนอตำม รูปที่ 8

❖ ขั้นตอนที่ 1 -2  เมื่อถงึก าหนดส่งผลการด าเนินงานประจ าไตรมาส สผศ. 
ส่งไฟล์ ผตจ. 02 เพื่อใหทุ้กส่วน/ฝ่าย กรอกข้อมูล

รูปที่ 8 ขั้นตอนการจัดท าขอ้มูล ตามแบบฟอร์ม ผตจ.01-02 

15กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำน

- ผลการด าเนนิงาน
- ผลการเบกิจา่ย

โดยใชข้้อมูลการเบิกจา่ยอ้างอิงจาก ระบบ New GFMIS Thai  (น ามาจากฝ่ายบริหารทั่วไป)
     *ใชข้้อมูลผลการเบิกจ่าย + PO
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❖ ขั้นตอนที่ 3 ส่วน/ฝ่าย ที่รับผิดชอบโครงการ ส่งไฟล์ ผตจ.02  ที่เพิ่มเติมแล้ว ให้ สผศ. รวบรวม 
ภายในเวลาที่ก าหนด

❖ ขั้นตอนที่ 4 สผศ. รวบรวมไฟล์  ผตจ.02 จากทุกส่วน/ฝ่าย และตรวจสอบความถูกต้อง 
และ. จัดท า แบบฟอร์ม ผตจ.01 - แบบสรุปรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัตกิารด้านการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด นครราชสีมา  

ซึ่ง ผตจ.01 เป็นกำรรวมผลกำรเบกิจ่ำยงบประมำณ จ ำแนกตำมประเด็นกำรพัฒนำที่ ดังน้ี

➢ ประเด็นการพัฒนาที่ 1  ยกระดับศักยภาพเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรสู่ผู้ประกอบการธุรกจิ
เกษตรสมัยใหม่

➢ ประเด็นการพัฒนาที่ 2  ส่งเสริมและพัฒนาการผลติสินค้าเกษตรและบริการมูลค่าสูง

➢ ประเด็นการพัฒนาที่ 3  เพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการทรัพยากรทางการเกษตร

➢ ประเด็นการพัฒนาที่ 4  พัฒนาโครงสรา้งพื้นฐานและสิ่งอ านวยความสะดวกด้านการเกษตร

กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำน



❖ ขั้นตอนที่ 5 สผศ. ท าบันทึกข้อความเสนอ ผอ.สศท.5 เพื่อพิจารณา ดังรูปท่ี 9

รูปที่ 9 ตัวอย่างบันทกึข้อความขอการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน

17กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำน



❖ ขั้นตอนที่ 6 เมื่อ ผอ.สศท.5 เห็นชอบและลงนามในบันทึกข้อความ

รูปที่ 10 ตัวอย่างการส่งบันทกึข้อความ และไฟล์ ผตจ.01-02 ทางอีเมล

สผศ. ส่งบันทกึข้อความ และไฟล์ข้อมูล ตามแบบ  
ผตจ. 01-02 ให้ กษ.นม. ทาง ทางอเีมล paco_nma@opsmoac.go.th 
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