
ขั้นตอนการเบิกจ่าย เงินงบประมาณ 

1. กรณ:ี การขอเบิกเงินเพ่ือจ่ายเงินผ่านส่วนราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเอกสาร/ใบสำคัญ : ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าสาธารณปูโภค 

และจัดซื้อจัดจ้างตำ่กว่า 5,000 บาท 

ตรวจสอบ 

 

การเงิน : ทำบันทึกขออนุมัติเบิกจา่ย เสนอผูม้ีอำนาจพิจารณาอนุมตัิ 

ลงทะเบียนคมุฎีกา : บันทึกรายการขอเบิกในระบบ GFMIS (ขบ.02) 

ผู้มีอำนาจอนุมตัิรายการขอเบิกเงนิในระบบ GFMIS 

ผู้อนุมัติ 1 (อม.1)  ผู้อนุมัติ 2 (อม.2) 

เอกสารไม่ถกูตอ้ง 

เอกสารถกูตอ้ง 

ผู้มีสิทธิแจ้งขอรับเงิน กรมบัญชีกลาง/สำนักงานคลังจังหวัดตรวจสอบและ

อนุมัติรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 

เตรียมไฟล์ข้อมูลด้านการจา่ย (แบบคีย์ผ่าน KTB 

Universal Data Entry) 

นำข้อมูลด้านการจ่ายเข้าระบบ KTB Corporate Online 

ผู้มีอำนาจอนุมตัิการโอน และบันทึกรายการจ่ายเงินให้แก่ผูร้ับเงินผา่นระบบ 

KTB Corporate Online (เงินโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผูร้บัเงิน) 

สรุปผลการโอนเงินแจ้งใหผู้้รับเงินทราบ 

บันทึกรายการขอจ่ายผ่านระบบ GFMIS (ขจ.05) 



 

2. กรณ:ี การเบิกจ่ายเงินเพื่อจ่ายตรงผู้ขาย (ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/ไม่ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง: PO) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รับเอกสาร/ใบสำคัญ : จดัซื้อจัดจา้งตั้งแต่ 5,000 บาทขึ้นไป 

ตรวจสอบ 

 

การเงิน : ทำบันทึกขออนุมัติเบิกจา่ย เสนอผูม้ีอำนาจพิจารณาอนุมตัิ 

ลงทะเบียนคมุฎีกา : บันทึกรายการขอเบิกในระบบ GFMIS (ขบ.01) 

ผู้มีอำนาจอนุมตัิรายการขอเบิกเงนิในระบบ GFMIS 

ผู้อนุมัติ 1 (อม.1)  ผู้อนุมัติ 2 (อม.2) 

เอกสารไม่ถกูตอ้ง 

เอกสารถกูตอ้ง 

ผู้มีสิทธิแจ้งขอรับเงิน กรมบัญชีกลาง/สำนักงานคลังจังหวัดตรวจสอบและ

อนุมัติรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย 

ผู้ขายส่งใบเสร็จรับเงิน (ฉบับจริง)                                        

เพื่อแนบเอกสารการเบิกจา่ย 

พิมพ์เอกสาร : หลักฐานรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย แบบอิเล็กทรอกนิกส์             

จากระบบ GFMIS ส่งให้ผู้ขาย 


